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第 1 章 前言

为提高建筑行业采购效率，降低采购成本，实现以互联网+为特征的智慧采购，增强建筑企业竞争力，

湖北楚天都市报传媒有限责任公司、湖北省工业建筑集团有限公司、湖北省路桥集团有限公司、武汉市市

政建设集团有限公司、武汉市汉阳市政建设集团公司、北京建云科技发展有限公司共同出资 2000 万元，于

2018 年 5 月注册成立湖北省楚建易网络科技有限公司，开发运营建筑行业共享集采平台----生材网（网址

http：//www.materialw.com）。

生材网定位为以集采为基本功能，兼具商城、金融、团购、分包、供求信息、物流板块等功能的共享智

慧采购平台，拥有客服系统、网页广告系统、统计功能、智能搜索、供应商评价体系、供应商管理库、第

三方信息导航、即时通讯系统等服务支撑体系，建立起全方位的智慧采购平台。
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第 2 章 友商管理

公开招标，公开询比价是所有生材网的会员供应商都可以参与投标，邀请招标，

邀请询比价，竞争性谈判采购是只有被邀请的生材网的会员供应商才可以参与投

标。为了获得更多参与投标的机会，建议主动申请加入成为每家采购商的合格供

应商。

2.1 企业友商

当供应商成功进入采购商的合格供应商库后，可以在【企业友商】里查看列表信息，点击右上角的【友商

申请】可以主动申请加入采购商合格供应商库。

2.2 主动申请加入友商

1. 依次点击【招投标管理】--【友商申请】，输入采购商名称，点击【搜索】--【发起申请】，选择自己属于

的供应商类别。
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2. 先下载采购商的准入文件，再上传，最后点击【发起申请】。

3. 发送申请函给采购商，等待审核，可以在【审核列表】看到申请状态。
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2.3 被动加入友商

1. 依次点击【供应商中心】-- 【招投标管理】--【审核列表】，点击【回复】

2. 如接受邀请，分以下截图中的 3 步完成，采购商随后若审核通过，在【企业友商】中可以找到单位信息。
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第 3 章 供应商中心

3.1 供应商中心

3.1.1 企业信息管理

当企业的基本信息有变更时，可以点击【企业基本信息】进行修改

重要提示：供应物资分类是采购商更加快速准确找到单位的重要信息，

为获得更多参加投标的机会，请务必将它填写到最下级菜单，如未找

到您经营的物资分类，请在网站首页最下面的【用户反馈】留言或致

电生材网运营部 027-82815329 提供您的需求，我们核对后会尽快将它

维护进去。
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3.1.2 个人信息管理

1. 当企业主账号的手机号，密码，邮箱有变更时，可以进行更改。

2. 当企业主账号的手机号，需要注册多家单位入驻生材网时，可以点击【我的身份管理】--【添加新的企业】，

从而进入注册的第一步。
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第 4 章 供应商投标

4.1 公开招标的投标

4.1.1 报名

1. 供应商可以通过首页进入【招投标平台】找到对应的项目，如下图：

2. 直接点击【立即报名】-- 【我要报名】，如采购商发布的多包件招标，可单选可多选包件进行报名。
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重要提示：务必在报名截止时间之前完成报名，否则就错失一次投标机会。

4.1.2 购买资审文件/招标文件

如采购商发布的公开招标设定资格预审文件/招标文件费用，需先支付费用，上传的支付凭证

通过采购单位审核后，才能下载资格预审文件/招标文件。

如果采购商未设置，则省略此步骤。操作步骤如下：
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请备注费用支付项目及用途，便于招标人审核。

4.1.3 下载资格预审文件/招标文件

1. 依次点击【供应商中心】-- 【我的投标】，找到已参与报名的招标项目，点击【下载资审文

件】/ 【下载招标文件】，如下图
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2. 点击【下载】即可完成。

4.1.4 提问/查看澄清文件

供应商下载到招标文件后，如对招标文件内容有不清楚的，可以上传书面的文件，请采购商做答疑澄清，

当采购商上传答疑澄清文件后，会短信通知已报名的供应商，登录账号即可查看详细内容。

1. 依次点击【供应商中心】-- 【招投标管理】-- 【我的投标】，点击【投标/报价详情】

2. 点击【澄清提问】，上传提问文件，点击【确定】

3. 依次点击【供应商中心】-- 【招投标管理】-- 【我的投标】，找到相应的招标，点击采购名称：
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4. 点击【查看详情】即可下载澄清文件。
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4.1.5 支付投标保证金

如采购商已设置需要支付投标保证金，供应商需先支付后，才能进行在线投标，如未设置需支付投标保证

金，那么此步骤省略，操作步骤如下：

1.【供应商中心】--【招投标管理】-- 【我的招标】中，找到对应的招标，点击【支付保证金】。

2.仔细看红框里内容，再点击【上传支付凭证】，一般是银行转账电子回单，转账时备注项目名称及用途。

3. 点击【上传】-- 【确定】
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4.1.6 在线投标/在线上传资审文件

如采购商发布招标时设置了资格预审，供应商需要在线上传资审文件，通过资格预审的供应商才能进入下

一环节的在线投标，如采购商设置资格后审，则不需要在线上传资审文件，直接上传投标文件。

1. 依次点击【供应商中心】-- 【招投标管理】-- 【我的投标】，找到对应的招标，点击【上传资审文件】，

如下图：

2. 依次点击【供应商中心】-- 【招投标管理】-- 【我的投标】，找到对应的招标，点击【在线投标/报价】

--【上传文件】-- 【确定】，如下图：
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4.1.7 修改/撤回投标文件

1. 上传完投标文件后，在投标截止时间之前，可以修改投标文件，上传新的投标文件后，需删除旧投标文

件，点击【确定】完成。

2. 在投标截止时间之前，可以撤回投标文件，也可以再次重新上传。



- 19 -

供应商操作手册

4.1.8 查看中标公示

点击【中标/成交公告】，找到自己参与投标的项目，点击【查看详情】，生材网也有短信通知提醒。
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4.2 邀请招标/邀请询比价的投标

4.2.1 报名

依次点击【供应商中心】--【招投标管理】--【我的投标】找到这一笔询比价采购项目，点击【接受邀请】

即可完成报名，若点击【拒绝邀请】可以不参加本次投标。
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4.2.2 购买标书

如采购商发布的招标文件设置了购买标书，需先支付标书费后，才能下载招标文件。

如果采购商未设置，则省略此步骤。操作步骤详见 5.1.2 购买招标文件

4.2.3 支付投标保证金

如采购商已设置需要支付投标保证金，供应商需先支付后，才能进行在线投标，如未设置需支付投标保证

金，那么此步骤省略，操作步骤详见 5.1.5

4.2.4 在线投标

如采购商设置需要在线开标时，供应商需要在线投标，如果设置线下开标，那么此步骤省略，采用传统快

递或现场递交方式投标，在线投标操作步骤详见 5.1.6

4.2.5 修改投标文件

详见 5.1.7

4.2.6 查看中标公示

详见 5.1.8
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第 6 章 联系方式

生材网致力于成为建筑行业共享集采平台，为采购商及供应商提供优质、高效的服务。如果您对网站、

服务或流程有任何疑问和建议，欢迎及时与我们进行联系。我们将会以极大的热忱积极听取您的需求和改

进建议。

运营电话：027-82815329

邮 箱：service@materialw.com
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