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报价评分法

报价评分法

环节 环节描述 备注

环节 1 报价评审 必须

环节 2 附加分评审 必须



1.签到

进入【采购商中心】-【我的招标】栏目，选定待评的标点击【查看详情】，进入

【在线评标室】进行信息认证，验证码会以短信形式发至对应注册手机账号中，

填写正确后扫码完成签名即可完成签到，并等待开标人开标，如下图：



【主持人/经办人】（已设置为【开标人】）进行开标，如下图：



2. 唱标

2.1.开始报价评审

【主持人】点击【开始报价评审】开始报价评审环节，如下图：

2.2.录入报价统计记录表

【记录员】下载投标文件并点击【录入报价统计记录表】进行报价录入，录入报

价后，点击【报价统计记录完成】即可等待【复核员】进行复核。如下图：



2.3.复核报价统计记录表

2.3.1. 【复核员】下载/预览投标文件，对【记录员】录入报价进行复核，复核

无误后，点击【复核无误】即可，如下图：





2.3.2. 如复核过程中，发现录入信息有误，点击【部分信息有误】，将由记录员

重新录入，再次复核，如下图：

2.4.结束唱标

【主持人/经办人】在【复核员】复核后，点击【结束唱标】，至此唱标环节结束，

如下图：



2.5.计算报价评审结果

【记录员】点击【录入报价评审参数】录入报价评审参数，设置基准价计算规则，

自动计算报价评审结果，计算完成后点击【提交报价评审结果】，如下图：





2.6.确认报价评审结果

【专家】分别确认报价评审结果，如下图：

2.7.完成报价评审并汇总

【主持人】点击【完成报价评审】，并选择是否进入附加分评审如下图：





3. 附加分评审

3.1.开始综合评分

【主持人/经办人】【专家】【复核员】【监督人】处于【评标中】状态，等待【记

录员】录入附加分评审结果，如下图：

3.2.录入附加分评审结果

【记录员】录入附加分评审结果后，点击【提交附加分评审结果】，如下图：



3.3.复核附加分评审结果

【复核员】复合附加分评审结果，如出现错误点击【驳回】，如无问题点击【审

核通过】，如下图：

3.4.确认评审结果

由【专家】确认评审结果，确认后点击【确认结果无误】按钮，如下图：



3.5.完成附加分评审并汇总

【主持人】完成附加分评审并汇总，评标结束，如下图：

3.6.评审结束

3.6.1. 评审结束，主持人可【导出评标过程记录】，如下图：



3.6.2. 点击【查看评分汇总】，查看评分结果，同时可导出评标过程记录和评分

汇总表，如下图：

3.6.3. 【记录员】【复核员】【监督员】【专家】均可查看【评分汇总】，如下图：



4. 注意

在发布中标/成交公告前，如果评分过程中出现需要重新评审的情况，可由【主

持人/经办人】点击右上角【重新开始评审】进行初始化评审。
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