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生材网招投标平台

楚建易公司的“生材网——招投标平台”（以下简称“招投标平台”）是一

个具备电子标服务能力的平台，充分响应了国家发展改革委办公厅在 2020 年 2

月 8日发布的发改电〔2020〕170 号“关于积极应对疫情——创新做好招投标工

作保障经济平稳运行的通知”中传达的精神。应采购单位的“采购模式需实行互

联网上非接触式”的诉求，楚建易公司拟基于“生材网——招投标平台”提供全

流程电子化线上招采服务。

实施过程中，将严格按照《中华人民共和国招标投标法》、《湖北省建设工

程招标投标管理条例》及其《实施细则》、《湖北省建筑市场管理条例》以及其

他有关法律法规的规定，坚持公开、公平、公正和诚实信用的原则，进行规范操

作；且主动接受当地建设行政主管部门的监督管理。

招投标平台地址：https://www.materialw.com/

点击左上角的登录按钮，显示登录界面。输入手机号和密码登录平台。

https://www.materialw.com/
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生材网在线招标、评标主要操作流程如下图所示：
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1. 招标投标操作说明

1.1. 操作流程

1.1.1. 发布招标

（1）招标代理人登录平台，进入【采购商中心】-【招投标管理】-【我的招标】

菜单栏，点击页面右上侧【发布招标】按钮：

（2）选择招标方式，按照发布招标步骤引导，完成招标信息的填写及文件的上

传，如下图：



生材网招投标平台_生材网在线评标室

第 4 页 共 63 页

（以资格后审，物资/设备采购，多包件钢筋类、非钢筋类混合采购为例）

（3）招标发布后，可以进入【采购商中心】-【招投标管理】-【我的招标】页

面，管理已发布的招标。如下图：

具体发标操作可参考：《采购商操作手册 2.0》
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1.1.2. 在线报名

（1）投标方登录平台，在生材网首页找到【招投标平台】-【招标公告】频道入

口，浏览平台上的招标信息列表，对感兴趣的标可以点击查看招标公告详情。如

下图：

（2）进入招标公告详情页，点击【我要报名】即可完成在线报名。如下图：

1.1.3. 在线投标

（1）报名完成后，投标方可以进入【供应商中心】-【我的投标】列表中管理已

报名的标。如下图：
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（2）若招标方设置需收取资格预审文件费、标书费，投标方可在我的投标列表

中查看收费金额，公对公打款完成资格预审文件及标书的购买，经招标方确认后

可在线下载文件（若文件免费可直接下载）；

（3）若招标方设置需缴纳保证金，投标方可向指定的对公账户转投标保证金，

经确认后可在线递交报价文件。

（4）已递交的报价文件，招标方可在线接收。注：开标前任何成员或组织都无

法获取文件内容等相关信息。

具体操作可参考：《供应商操作手册 2.0》
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2. 评标设置操作说明

2.1. 设置评标方式

经办人进入【采购商中心】-【我的招标】栏目，选定待评的标点击【查看

详情】-【评标方式】设置。如下图：

2.2.设置评标小组

2.2.1. 评标委员会成员权限一览表

评标委员会

成员
操作权限 说明

主持人/唱标

人

1、提前设定评标委员会

2、提前设定评标模板

3、主持、把控整个开标、评标

节奏

4、在线唱标

默认招标经办人为评标室主持人

开标人
设置开标密码/下载保管秘钥/

在线开标
发布招标时设定
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监察人

员

监督

人
全程围观监督

开标前从专家库中进行选择，设定

相关人员

记录

员

1、开标记录表模板设置

2、开标记录表录入

复核

人
复核记录员录入的开标记录表

评标专家 根据评标模板规则打分

2.2.2. 专家库设置

在线抽取监察人员、评标专家成员前，需先完善专家库，所有的成员均将从

【我的专家库】中进行抽选。

（1）进入【采购商中心】-【招投标管理】-【我的专家库】页面，点击【添加

专家】按钮，设置专家基本信息。如下图：

（2）专家添加后，在【我的专家库】列表可查看及管理已添加的专家。如下图：
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2.2.3 评标小组设置

完善专家库后，经办人可进入招标详情页，点击【评标小组】设置按钮，进入评

标小组设置页面。如下图：

（1）设置监察人员：按顺序设置新增监察人员，评标室角色（监督人、记录员、
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复核员三种角色）。如下图：
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注：同一账号，记录员和复核员不能是同一人，监察人员开标前可修改。

（2）选择评标专家：点击【选择评标专家】按钮，在弹窗中设置评标专家选取

条件（其中评标专家选取方式支持‘随机抽取’及“手动选取”两种），从符合

条件的专家中选择评标专家。如下图:
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多包件情况下，监察人员不需要重新设定，评标专家需再次选择，如下图：
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（3）导出及修改：监察人员及评标专家选定后，可返回待开标页面查看，若人

员有新增或移除，可在开标前进行操作并可导出。显示如下图:

2.3.设置评标模板

经办人进入【采购商中心】-【我的招标】栏目，选定待评的标点击【查看

详情】-【评标模板】设置。如下图：
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目前提供多种评分办法供选择（右侧有详细流程示意），如下图：
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2.3.1. 综合评分法 1
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综合评分法 1

环节 环节描述 备注

环节 1 综合评审 必须

2.3.2. 综合评分法 3

综合评分法 3

环节 环节描述 备注

环节 1 技术评审（评分制） 必须

环节 2 报价评审 必须

环节 3 附加分评审 可选



生材网招投标平台_生材网在线评标室

第 17 页 共 63 页

2.3.3. 综合评分法 4

综合评分法 4

环节 环节描述 备注

环节 1 技术评审（合格制） 必须

环节 2 报价评审 必须

环节 3 附加分评审 可选
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2.3.4. 合理低价法 1

合理低价法 1

环节 环节描述 备注

环节 1 技术评审（合格制） 必须

环节 2 报价评审 必须
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2.3.5. 报价评分法

报价评分法

环节 环节描述 备注

环节 1 报价评审 必须

环节 2 附加分评审 可选
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2.3.6. 综合评分法 5

综合评分法 5

环节 环节描述 备注

环节 1 技术评审 必须

环节 2 报价评审 必须

环节 1 附加分评审 可选
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2.3.7. 综合评分法 2

综合评分法 2

环节 环节描述 备注

环节 1 资格审查 必须

环节 2 唱标 必须

环节 1 综合评分 必须

2.4.选择评审办法

2.4.1. 选择评标办法

根据招标单位的当次招标需求，自行选择对应的评标办法即可，如下图:
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2.4.2. 标记评标模板

选择好评分办法，点击【下一步】进行评分模板的选择及编辑，提供【系统模板】

【我的模板】两种方式选择。
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2.4.3. 【在线评标室】开启

模板设置完成后，可开启【在线评标室】如图所示：
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3. 在线评标室操作说明

以【综合评分法 3】为例

3.1.综合评分法 3

3.1.1. 业务流程

3.1.2. 操作说明

综合评分法 3

环节 环节描述 备注

环节 1 技术评审（评分制） 必须

环节 2 报价评审 必须

环节 3 附加分评审 可选
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3.2.操作流程

按流程操作说明如下：

3.2.1. 签到

进入【采购商中心】-【我的招标】栏目，选定待评的标点击【查看详情】，进

入【在线评标室】进行信息认证，验证码会以短信形式发至对应注册手机账号中，

填写正确后扫码完成签名即可完成签到，并等待开标人开标，如下图：
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3.2.1.1. 【主持人/经办人】签到

3.2.1.2. 【开标人】签到
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3.2.1.3. 【记录员】签到

记录员签到后即可设置报价统计记录表模板，根据需求选择具体条件进行操作，

如下图：
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所有包件设置好报价记录表即可等待开标，如下图：
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3.2.1.4. 【复核员】签到
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3.2.1.5. 【监督人】签到
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3.2.1.6. 【专家】签到

3.2.2. 在线开标

【开标人】点击【开标】按钮，进入开标环节。输入开标口令，上传秘钥文件，

确保提交信息无误点击【开标】，即完成在线开标。如下图：



生材网招投标平台_生材网在线评标室

第 33 页 共 63 页



生材网招投标平台_生材网在线评标室

第 34 页 共 63 页

3.2.3. 技术评审

3.2.3.1. 【主持人/经办人】

点击【开始技术评审】，修改【报价文件权限】等待专家打分汇总，如下图：
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3.2.3.2. 【记录员】、【复核员】、【监督人】同时等待专家进行评审

3.2.3.3. 【专家】开始评审

根据规则进行打分，并且可根据习惯进行纵向或者横向打分，多包件情况需全部

完成打分。
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3.2.4. 评审评分汇总

3.2.4.1. 【记录员】【复核员】【监督人】可查看专家评审提交情况，并等待

汇总，如下图：

3.2.4.2. 【主持人/经办人】查看专家全部提交后，点击【汇总】按钮进行评分

汇总，如下图：
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汇总中，选择完成分数计算方式的设置，完成汇总并等待专家确认，如下图：
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3.2.5. 专家确认评审汇总评分

3.2.5.1. 【专家】核准汇总结果后，点击【确认结果无误】，如需更正评分，

可点击【更正我的评分】后，重新汇总再次确认，如下图：
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3.2.5.2. 【主持人/经办人】【记录员】【复核员】【监督人】同时等待专家确

认，如下图：

全部专家确认完成后，进入【唱标中】，如下图：
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3.2.6. 唱标

3.2.6.1. 【记录员】下载投标文件并点击【录入报价统计记录表】进行报价录

入，如下图：
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录入报价后，点击【报价统计记录完成】即可等待【复核员】进行复核。

3.2.6.2. 【复核员】下载/预览投标文件，对【记录员】录入报价进行复核，复

核无误后，点击【复核无误】即可，如下图：
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如复核过程中，发现录入信息有误，点击【部分信息有误】，将由记录员重新录入，再次复核，如下图：
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3.2.6.3. 【主持人/经办人】在【复核员】复核后，点击【结束唱标】，至此唱

标环节结束，如下图：

3.2.7. 报价评审

3.2.7.1. 报价评审中

【主持人/经办人】【复核员】【监督人】【专家】处于【报价评审中】状态，
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等待【记录员】进行操作，如下图：

3.2.7.2. 评分办法

【记录员】首先根据“综合评分法”要求，点击【录入报价评审参数】，根据计

算规则，选择具体方法，如下图：
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根据需求选择基准价计算方式，设置【限价】【基准分】【设置偏差率】等条件后点击【下一步】，如下

图：
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等待专家进行确认，如下图：
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3.2.7.3. 报价评审结果确认

由【专家】确认评审结果，如下图：
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3.2.7.4. 报价评审结束

【主持人/经办人】点击【完成报价评审】报价评审结束，如下图：
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3.2.8. 附加分评审

【主持人/经办人】在此阶段可进行附加分评审选择，如下图：
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【记录员】录入附加分项目及分值，如下图；
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【复核员】对附加分进行复核，如下图；
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【专家】对附加分进行确认，如下图；
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【主持人/经办人】点击【完成附加分评审】完成汇总，如下图；
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点击【查看评分汇总】，查看评分结果，同时可导出评标过程记录和评分汇总表，如下图

【记录员】【复核员】【监督员】【专家】均可查看【评分汇总】，如下图：
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注：在发布中标/成交公告前，如果评分过程中出现需要重新评审的情况，可由【主

持人/经办人】点击右上角【重新开始评审】进行初始化评审。
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4. 发布中标/成交公告

经办人进入【采购商中心】-【我的招标】栏目，选定待评的标点击【查看详情】

-【发布中标/成交公告】，如下图：
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